Rua O de Almeida 1083 I"ﬁE ?5' W" |
66053-190 Reduto Belém Para 'l, d /| ll

Eei%?i@%izeig?g%rq.br I N STITUTO
www.peabiru.org,br Pea B I ru

Termo de Referéncia

Contratacao de consultoria técnica para na area de comunicagao e relagdes institucionais

Introdugdo

O Instituto Peabiru, por meio da Plataforma de Parceiros pela Amazonia (PPA), inicia o processo
para contratacdo de prestador de servicos (PJ) para atuar em sua sede, em Belém. O(a) escolhido(a)

desenvolvera trabalhos de comunicacdo e relagdes institucionais com foco na Plataforma.

Apresentacgdo do Instituto Peabiru

O Instituto Peabiru é uma Organiza¢do da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, com 20
anos de atuacdo em projetos socioambientais na Amazénia Oriental, em eixos como o fortalecimento

de agricultores familiares, povos e comunidades tradicionais, conserva¢do da biodiversidade e

responsabilidade social corporativa. Mais informagdes estdo disponiveis no site www.peabiru.org.br.

A PPA — Plataforma Parceiros pela Amazodnia, iniciada em Manaus hd um ano e promovida pela
USAID (Agéncia dos Estados Unidos para o Desenvolvimento Internacional), chega agora ao Para, com
a tarefa de reunir empresas do setor privado de atuagdo local para promover impactos positivos na

conservagao ambiental e desenvolvimento socioeconémico da regido amazonica.

Justificativa da Contratacao

No Pard, Peabiru assume, junto a ECAM (http://ecam.org.br/), a Coordenacdo Executiva da

Plataforma, e se responsabiliza por uma série de a¢des relacionadas ao presente termo de referéncia.

Assim, busca prestador de servigco nessa area.

Supervisor direto

Gerente do projeto
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Atividades a serem desenvolvidas

Tracgar e executar estratégia de relacionamento e de comunicag¢do da Plataforma com seus

parceiros, imprensa, comunidades e publico em geral.

RelacBes Institucionais:

Participar de eventos relevantes a agenda do setor privado no Par3;

Realizar convites, visitas em prol da construcdo de relacionamento com empresas e
organizacbes empresariais locais;

Apoiar o Peabiru na condugdo dos encontros do Comité Gestor da Plataforma (frequéncia

trimestral) e assembleia (anual), em Belém;

Comunicacgao:

Criar canais de comunicagdo, produzir contetdo e divulgar informacdes e a¢des da
Plataforma tanto para o publico externo quanto para as os atores diretamente envolvidos,
como organizagdes da Coordenagdo da PPA no Amazonas e Par3d, financiadores, empresas e
organizagOes parceiras.

Produzir apresentacgdes institucionais, incluindo a confeccdo de convites e materiais para
eventos, e formatacdo/diagramacao de relatdrios de trabalho;

Atualizar e manter canais de comunicacgdo (direta ou fornecendo contetdo para
programadores da Plataforma), de web site e outros canais e paginas institucionais online,
tais como Facebook, LinkedIn, Twitter e Instagram;

Apoiar no relacionamento com a midia, em especial midia dirigida;

Assegurar a qualidade linguistica dos textos, e dos relatérios dos programas;

Organizagdo de lista de midias, parceiros, e outras instituicdes relevantes

Metas a serem atingidas

Serdo definidas no planejamento das atividades, quando da contratacao.

Local de realizagao do servigo
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A empresa selecionada devera desenvolver o trabalho com o apoio do Instituto Peabiru, em

carater de consultoria, em sua sede em Belém/PA.

Experiéncia e qualificagdes do prestador de servi¢o

e Capacidade de relacionamento/ interlocucdo, e conhecimento da dindmica de trabalho no

setor privado e em organiza¢cdes ndo governamentais;
e Excelente comunicacdo oral e escrita em portugués;
e Fluéncia em lingua inglesa sera considerado um diferencial;
e Capacidade de planejamento;
e Capacidade de sintese, andlise e reflexao;

e (Capacidade de propor e elaborar documentos para divulgacdo e publicagdo sobre assuntos

correlatos;

e Conhecimento em informdtica: uso de e-mail, agenda eletrénica, programas de edicdo texto,
planilhas eletronicas, e funcionamento de midias sociais e web sites, particularmente na

plataforma wordpress;

e (Capacidade de produzir conteldo para multiplas plataformas, sobretudo de web sites e outras
midias eletrénicas e midias sociais;
e Desejavel experiéncia no uso de softwares de diagramacao (Indesign) e de edi¢do de imagens

(tais como Photoshop, lllustrator, Deamweaver) e de videos;

Regime de contratacao

Contrato de Pessoa Juridica (PJ) de 12 meses (Novembro/2018 até Outubro/2019);

Condigoes de Selegao

A selecdo serd feita por meio de andlise de propostas onde figuem demonstrados a experiéncia

e conhecimentos listados no item acima deste TDR.
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As propostas financeiras deverdo ser enviadas para o email: peabiru@peabiru.org.br até o dia

30 de Outubro de 2018, as 20h. Serdo considerados os perfis, experiéncia e valores apresentados.
Favor escrever apenas “Consultoria PPA” no campo assunto, para evitar problemas com o filtro

automatico do email.

Obs: Contratacdo imediata.

Procedimento de Monitoramento e Avaliagdo

O prestador devera produzir relatérios mensais descrevendo as atividades executadas e

indicando as metas atingidas listadas no item 4 deste edital.

Produtos a serem entregues

Além dos relatdrios mensais ja previstos, produtos serdo definidos no planejamento das

atividades quando da contratagao.

Formas de pagamento

O pagamento sera realizado em 12 (doze) parcelas, de acordo com os produtos e relatdrios
entregues e emissao de nota fiscal; sendo a 1° Parcela — apds 30 dias da assinatura do contrato e as

demais poderdo ocorrer até o dia 10 do més subsequente a presta¢do do servigo.

Obs: Os pagamentos serdo realizados com a dedugdo dos impostos devidos.
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