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 Termo de Referência 
 Serviço de Diagramação de Cartilhas – Projeto Ativa Barcarena 

 1. Introdução 

 O  Instituto  Peabiru  inicia  processo  de  contratação  de  pessoa  jurídica 
 especializada  para  prestação  de  serviço  de  diagramação  gráfica  de  três 
 cartilhas  institucionais.  Os  conteúdos  textuais  dos  materiais  já  estão 
 finalizados,  sendo  necessária  a  finalização  visual  e  técnica  para  publicação  e 
 disseminação junto aos públicos do projeto. 

 2. Apresentação do Instituto Peabiru 

 O  Instituto  Peabiru  é  uma  Organização  da  Sociedade  Civil  de  Interesse 
 Público  (OSCIP)  fundada  em  1998  e  com  sede  em  Belém/PA.  Atua  na 
 promoção  do  desenvolvimento  humano  e  socioambiental,  com  foco  na 
 valorização  da  Amazônia  e  de  seus  povos.  Atua  como  facilitador  entre 
 comunidades,  organizações  da  sociedade  civil,  setor  público  e  setor 
 privado. 

 3. Sobre o Projeto Ativa Barcarena 

 O  Ativa  Barcarena  é  uma  iniciativa  interinstitucional  voltada  ao 
 fortalecimento  da  participação  cidadã,  promoção  de  direitos  e 
 desenvolvimento  sustentável  no  município  de  Barcarena  (PA).  O  projeto 
 atua  em  parceria  com  diversos  atores  locais  para  fomentar  a  atuação  de 
 conselhos,  organizações  comunitárias  e  juventudes,  além  de  estimular  a 
 governança  participativa  e  o  acesso  a  políticas  públicas.  A  produção  das 
 cartilhas  integra  a  estratégia  de  formação  e  mobilização  social  do  Ativa 
 Barcarena. 

 4. Justificativa da Contratação 

 A  produção  e  publicação  de  cartilhas  institucionais  é  parte  fundamental  da 
 estratégia  de  comunicação  do  Projeto  Ativa  Barcarena.  Com  os  conteúdos 
 já  construídos,  busca-se  agora  um  serviço  técnico  de  diagramação  para 
 transformar  os  textos  em  produtos  visuais  atrativos,  acessíveis  e  alinhados  à 
 identidade do projeto e do Instituto Peabiru. 
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 5. Objeto 

 Contratação  de  empresa  (pessoa  jurídica)  para  prestação  de  serviço  de 
 diagramação  de  três  (3)  cartilhas,  com  até  20  páginas  cada  (incluindo  capa 
 e  contracapa),  com  base  nos  conteúdos  fornecidos,  resultando  em  arquivos 
 prontos para uso digital e impresso. 

 6. Perfil e Qualificações da Pessoa Jurídica 

 ●  Experiência comprovada em diagramação editorial e institucional; 
 ●  Portfólio de serviços similares; 
 ●  Conhecimento de princípios básicos de acessibilidade visual; 
 ●  Agilidade na comunicação e cumprimento de prazos; 
 ●  Desejável:  familiaridade  com  comunicação  de  organizações  do 
 terceiro setor. 

 7. Atividades a Serem Desenvolvidas 

 ●  Proposta inicial de layout e identidade visual; 
 ●  Diagramação das três cartilhas; 
 ●  Revisões com base no retorno da equipe de comunicação; 
 ●  Entrega de arquivos finais nos seguintes formatos: 
 o  PDF para web; 
 o  PDF para impressão; 
 o  Arquivos abertos/editáveis (InDesign, Illustrator, etc.). 

 8.  Produtos Esperados e Cronograma 

 Etapa  Produto  Responsável  Prazo 

 1. Início dos trabalhos  Alinhamento  e  recebimento  dos 

 materiais 

 Instituto  / 

 Contratada 

 07/07/2025 

 2.  Proposta  de  layout  e 

 identidade visual 

 Layout inicial para aprovação  Contratada  14/07/2025 

 3.  Diagramação  da  primeira 

 cartilha 

 1ª versão diagramada enviada  Contratada  18/07/2025 
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 4.  Diagramação  das  demais 

 cartilhas 

 1ª versão das 3 cartilhas entregues  Contratada  22/07/2025 

 5. Revisões e ajustes finais  Versões finais revisadas  Contratada  + 

 Instituto 

 30/07/2025 

 9. Supervisão Técnica 

 A  supervisão  dos  trabalhos  será  de  responsabilidade  da  Gerência  de 

 Comunicação  e  Engajamento  do  Instituto  Peabiru,  responsável  pelo 

 acompanhamento  e  validação  das  entregas,  e  a  gerência  do  projeto  Ativa 

 Barcarena.. 

 10. Monitoramento e Avaliação 

 A avaliação do serviço será feita com base: 

 ●  Na qualidade técnica dos produtos entregues; 

 ●  No cumprimento dos prazos estabelecidos; 

 ●  Na capacidade de diálogo e incorporação dos feedbacks da equipe. 

 11. Forma de Envio das Propostas 

 As pessoas jurídicas interessadas devem enviar: 

 ●  Proposta técnica, incluindo portfólio com trabalhos similares; 

 ●  Proposta financeira, com valor total para os três produtos; 

 ●  Informações cadastrais da empresa (CNPJ, nome da empresa, 

 responsável legal, dados de contato). 

 3  / 5 

mailto:peabiru@peabiru.org.br


 Rua Ó de Almeida 1083 
 66053-190 Reduto Belém Pará 
 F 55 91 3222 6000 
 peabiru@peabiru.org.br 
 www.peabiru.org,br 

 Prazo de envio:  até 04 de julho de 2025 

 E-mail para envio  : comunicacao@peabiru.org.br 

 Assunto do e-mail:  Proposta – Diagramação Cartilhas  Ativa Barcarena 
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